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『てくのクテ』は、知っている方、知らない方を問わず、ＩＴに関する色々な疑問？？？や、テクノ産業から
皆さまにお伝えしたいことなどを配信したいと考えております。

2021年7月 テクノ産業の休日カレンダー

てくのクテ
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■メールソフトのOutlookの便利機能■
■Outlookでできること
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OutlookとはMicrosoftが開発している高機能メールソフトです。 MicrosoftのOffice製
品を購入するとパッケージとしてインストールされます。Windows10にもメールソフト
はありますがOutlookほど高機能ではありません。
例えば、電子メールはもちろんのこと予定表、連絡先、タスク等が効率的に連携されます
のでWeb会議等（MirosoftTeams）もOutlookから行えます。
今回は受信したメールを仕分けルールで任意のフォルダに受信する方法をご案内します。

Google アカウントとは、Google 社が提供している
さまざまなサービスを無料で利用できるアカウント
です。代表的なサービスとしてGmail 、カレンダー、
Play ストア、フォト、Drive 、YouTube 等になりま
す。また、作成したアカウントがメールアドレスに
なるのでGmail を利用してすぐにメールのやり取り
が可能になります。

7月の
カレンダーは祝日が変更に
なっているてくのぉ！！

7月19日の海の日が7月22日
10月第2月曜日のスポーツの日が7月23日
そして、8月11日の山の日が8月8日
それぞれ変更になっているてくのぉ
今年のカレンダーのほとんどが

7月19日が祝日のままになっているので
会社が休みだと思ってしまうかもてくのぉ
テクノ産業のカレンダーは今年の祝日
になっているので大丈夫てくのぉ
ということでオリンピックが
始まるのか？てくのぉ？
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■Outlookの画面
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下記のラベルをクリックするとソート順が変更されます
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Outlookの受信メールの仕分けルール
■メール仕分けルール
メールのフォルダごとに手動で設定するのは非常に大変です。そこで仕分けルールを設定
することで指定したフォルダにメールを仕分けすることができます。
仕分けルールは細かく設定できるのですが、簡単に設定できる方法をご案内します。

仕分けしたいメールをクリックします

ルールをクリックします②

受信トレイを選択してから名前を入
力しましょう。画面下部のＯＫを押
下すると受信トレイの配下にフォル
ダが作成されます。

③ 上記をクリックします

⑤

①

クリックすると選択で
きます。忘れずに！！

仕分けルールと通知画面が
表示されたら受信トレイを
クリックしてから新規作成
を押下します

④
受信トレイの配下にフォルダーが
作成されますので選択してＯＫを
押下します

⑥

⑦
受信トレイに表示されているEPSONアドレスのメールが全て
EPSONのフォルダーに移動されます。
この設定はルールにある【仕分けルールと通知と管理】で
保存され条件を指定することで詳細な設定が可能になります。

仕分けルールと通知の画面仕
訳けした内容が管理されます。
また、条件を追加することも
できます。詳しく知りたい場
合はインターネット等で
【Outlook仕分けルール】で
検索してみてくだい。
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